Klimastiftung
Schweiz

Du willst das Klima schiitzen? Dann leiste deinen Zivildienst bei uns!

Die Klimastiftung Schweiz mit Sitz in Zurich fordert KMU in der Schweiz und Liechtenstein bei der Entwicklung und Skalierung
von innovativen und klimafreundlichen Projekten. Als Zivi mit viel Eigenverantwortung bist du im direkten Kontakt mit den KMU
und unterstutzt die Geschaftsstelle beim Bearbeiten der Forderantrage und vieles mehr.

Ab dem 8. Dezember 2025 oder Anfang Januar 2026 haben wir ein Platz fur dich!

Interessiert? Dann gib im Portal ZiviConnect den Suchbegriff "Klimastiftung" ein.

Deine Bewerbung, inkl. Lebenslauf und Motivationsschreiben kannst du auf folgende Adresse schicken:
vincent.eckert@klimastiftung.ch. Telefonisch erreichst du Vincent Ecket, den GeschéaftsfUhrer der Klimastiftung Schweiz
unter folgender Nummer: +41/43 285 43 49

Weitere Informationen zum Pflichtenheft findest du auf den nachsten Seiten.

Wir wurden uns Uber deine Kontaktaufnahme freuen &

Klimastiftung Schweiz

Postfach, 8022 Zurich

Telefon +41 43 285 44 80, info@klimastiftung.ch
www.klimastiftung.ch
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Pflichtenheft (Anhang zur Verfligung)

Einsatzbetrisb-Nummar G657
Einsatrbetrieh Klimezstiltung Sehwer
Titel des Pllichtenhafis Klimaschutzprojekte sowie Partner betreuen - $'occuper

des projets de pretection du climat 1 des partenaires

Pflichtenheft-Mummer 23642 Version 2]

Giiltig ab 1F I 2015

drbeitsert Adlizwil und Zurich

Anteil Tatighkeit 20% Parinerfirmen betreuen

Sie erstellen Dokumentationen und Vaortrage for die Vertreter
der Parmerfirmen von Bei- und Stiftungsrat, organisiersn
Sizungen, wersenden Einladungen und schreiben Protakolle

Violg prépares b documeantaton ef les prasentalions o les
repressnbanis des enbieprises Erienaires do oonsil corsullalif
el du consszil de fomdalion, crganises s rEunions, envoyez s
imiations ot redigez los procos-verbaus,

G0% Antrige bearbeiten

Sie bagleten | Saderantriges Hir Projekbe 7um Schuty von Klima
und Linverelt wom Eingang dber den Bearbaedungsprozess de
Genehrmigung, die Lberpaifung bis sur Aussahlung der
Fordergelder. Insbesondere prufen Sie die Antrage awf lhre
“ollstandigkeit und Plausikbitat anhand technischer und
formaler Richtinien. Sie tatigen Anfragen und Abklarungen bei
Antragstellern. Zusammen mit der Geschaftsleitung bereiten
Sie Entscheidungsgrundlagsn zuhanden des
Entscheidungsgremiums vor,

Yous suvez les demandes de subside pour ks projets de
protectian du climat et de l'srvircnnement, de la reception a
I'zlloration des subsides, en passand par le traifemsnt, la
vasificalion el Fapprobatan Vois vaalier en parbeulier s les
denemdes sonl compléles e phasibles sur B base de
direclives lechnigues et formeles Vous effechese des
demandes de renscignements ot de clarifications aupros des
personnes & Forigine des demandes. En collaboration avec la
Direction, vous préparez les bases décisionnelles 3 soumetire
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au comité de décision.

10% Veranstaltungen

Mithilfe bei der Vorhersitung und Dusrchfhrung von Yoririagen
und “Yeranstaltungen.

Wous participez A la préparation et & Forganisation des
présentations ef des événements.

20% Kemmunikation

Sl pnterstitzen die Geschiftssielle und Medienparner bai der
Harstellung wan Kommunikationsmitteilungsn
(Geschaftsbericht, Medienmitteilung, ...). Zudem helfen Sie
unsersn Medienparinsm bei der Webprasenz der Shillung.

Vous aidez |le bureau de la fondation et les partenaires meédias
dars 'elaboration de communigues {rapport annuel,
communiqué de presse ete ) Vous aider également nos
partenaires médias 3 assurer la présence de la fondation sur
Internel

Vorausgesetzte Grundkenntnisse

Erwlnschte Grundkenntnisse

Administrative Fahigkeiten; Grundkenntnisse im Kimaschuiz.

Capacités administratives | connaissances de hase en matiére
de protection du climat.

Gute umwsitechnische Grundkenntnisze mit spezifischem
Fokus auf den Klimaschulzbereich, Fahigkeit zum schnellen
tarmellen Hchreiben. leamplayer. Juverldssge | selbstandige
und initiative Persanlichkeit. Fransasiach und { ader
lialienischkenninisse von Vorteil.

Bonnes connaissances de hase en &eologie, en paticulisr en
matiére de protection du climat. Capacité de rédaction formells
rapsde. Esprt d'équipe. Personnalile fiable, avlonome of
enfreprenante. Trés bonne mattnse de Fallemand, I'talien est
un plus



